
ที่กระทรวงมหาดไทยได้แนะน าให้ลดระยะเวลาปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

(จ านวน 22 กระบวนงาน) 

ที่ กระบวนงานการบริการประชาชน 
ระยะเวลา

ให้บรกิารเดิม 

ระยะเวลาให้ปรับ

ลด 

ครั้งที่ 1 

ภารกิจของ

เทศบาลที่

ด าเนินการ 
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   ด้านการจัดเก็บภาษี 

จัดเก็บภาษีบ ารุงพื้นที่ 

จัดเก็บภาษีโรงเรอืนและที่ดิน 

จัดเก็บภาษีป้าย 

งานทะเบียนพาณิชย์ 

   ด้านงานก่อสร้าง 

ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

-ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พืน้ที่ก่อสรา้ง 

-ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 

-การขออนุญาตเจาะ,ใช้น้ าบาดาล 

ขนาดบ่อความกว้าง 100 มม. (4 นิว้) 

หรอืปริมาณน้ าน้อยกว่าเท่ากับ 10 ลบ.ม/วัน 

-ขนาดบ่อตั้งแต่ 100 มม.(4นิว้)  

ขึน้ไปหรอืปริมาณน้ าเกินกว่า 10ลบ.ม/วัน  

   ด้านทะเบียนราษฎร 

แจ้งเกิด 

แจ้งตาย 

ย้ายที่อยู่ 

ก าหนดเลขที่บ้าน 

การเพิ่มช่ือ 

การจ าหน่ายชื่อ 

การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ 

การขอตรวจคัดรับรอง 

   ด้านสาธารณสุข 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย

ต่อสุขภาพ 

การขออนุญาตจัดตั้งตลาดสด 

การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร

หรอืสถานที่สะสมอาหาร 

การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรอืทาง

สาธารณะ 

   ด้านงานสวัสดิการสังคม 

 

10 นาที/ราย 

10 นาที/ราย 

10 นาที/ราย 

5 วัน/ราย 

 
45 วัน/ราย 

30 วัน/ราย 

30 วัน/ราย 

45 วัน/ราย 

 

 

60 วัน/ราย 

 

 
15 นาที/ราย 

15 นาที/ราย 

15 นาที/ราย 

9 วัน/ราย 

30 วัน/ราย 

15 วัน/ราย 

15 นาที/ราย 

10 นาที/ราย 

 

30 วัน/ราย 

 

30 วัน/ราย 

30 วัน/ราย 

 

30 วัน/ราย 

 

 

 

5 นาที/ราย 

5 นาที/ราย 

5 นาที/ราย 

3 วัน/ราย 

 

30 วัน/ราย 

20 วัน/ราย 

20 วัน/ราย 

30 วัน/ราย 

 

 

45 วัน/ราย 

 

 
8 นาที/ราย 

8 นาที/ราย 

8 นาที/ราย 

7 วัน/ราย 

14 วัน/ราย 

7 วัน/ราย 

10 นาที/ราย 

5 นาที/ราย 

 

20 วัน/ราย 

 

20 วัน/ราย 

20 วัน/ราย 

 

20 วัน/ราย 

 

 

 

เทศบาล 

เทศบาล 

เทศบาล 

เทศบาล 

 

เทศบาล 

เทศบาล 

เทศบาล 

เทศบาล 

 

 

เทศบาล 

 
 

เทศบาล 

เทศบาล 

เทศบาล 

เทศบาล 

เทศบาล 

เทศบาล 

เทศบาล 

เทศบาล 

 

เทศบาล 

 

เทศบาล 

เทศบาล 

 

เทศบาล 

 

 



19 

 

 
20 

21 

22 

 

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชพี 

ผูสู้งอายุ, ผูพ้ิการ,ผูป้่วยเอดส์(รายใหม)่ 

   ด้านอื่นๆ 

การสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 

การช่วยเหลือสาธารณภัย 

รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 

10 นาที/ราย 

 

 

5 ชม./ราย 

ในทันที 

5 นาที/ราย 

 

 

3 ชม./ราย 

ในทันที 

เทศบาล 

 

 

เทศบาล 

เทศบาล 

เทศบาล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 กระบวนงานบริการเพิ่มเติมจากภารกิจของเทศบาลต าบลสันทรายหลวง (จ านวน 3 กระบวนงาน) 

 

ที่ กระบวนงานการบริการประชาชน 
ระยะเวลา

ให้บรกิารเดิม 

ระยะเวลาให้ปรับ

ลด 

ครั้งที่ 1 

ภารกิจของ

เทศบาลที่

ด าเนินการ 

 

1 

 

2 

 

 

 

 

 
 

3 

 

   ด้านการจัดเก็บภาษี 

งานทะเบียนพาณิชย์ 

   ด้านงานก่อสร้าง 

-การขออนุญาตเจาะ,ใช้น้ าบาดาล 

ขนาดบ่อความกว้าง 100 มม. (4 นิว้) 

หรอืปริมาณน้ าน้อยกว่าเท่ากับ 10 ลบ.ม/วัน 

-ขนาดบ่อตั้งแต่ 100 มม.(4นิว้)  

ขึน้ไปหรอืปริมาณน้ าเกินกว่า 10ลบ.ม/วัน  

   ด้านงานสวัสดิการสังคม 

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงนิสงเคราะห์เบี้ยยังชพี 

ผูสู้งอายุ, ผูพ้ิการ,ผูป้่วยเอดส์(รายใหม)่ 

 

 

5 วัน/ราย 

 

45 วัน/ราย 

 

 

 
60 วัน/ราย 

 

 

10 นาที/ราย 

 

 

3 วัน/ราย 

 

30 วัน/ราย 

 

 

 
45 วัน/ราย 

 

 

5 นาที/ราย 

 
 

 

เทศบาล 

 

เทศบาล 

 

 

 
เทศบาล 

 

 

เทศบาล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
ประกาศเทศบาลต าบลสันทรายหลวง 

เรื่อง การเพิ่มกระบวนงานใหบ้ริการและการก าหนดระยะเวลาแลว้เสร็จของงาน 

.............................. 

 

ตามที่เทศบาลต าบลสันทรายหลวงได้มีประกาศเรื่องการก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ 

ของงานตามความใน มาตรา๓๗และมาตรา๓๘ แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และ 

วิธีบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ ที่ก าหนดให้ส่วนราชการก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน 

แตล่ะงานและประกาศให้ประชาชนและข้าราชการทราบเป็นการทั่วไปนั้น  

 

เพื่อให้การบริการประชาชนเป็นไปด้วยความเรียบร้อย เกิดผลสัมฤทธิ์และสร้างความ 

พึงพอใจ แก่ประชาชนผู้รับบริการเทศบาลต าบลสันทรายหลวงจึงขอเพิ่มกระบวนงานบริการและก าหนด

ระยะเวลาแลว้เสร็จของงานดังเอกสารแนบท้ายประกาศนี้ จงึประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

 

 

ประกาศ  ณ วันที่ 6 มกราคม พ.ศ. ๒๕๕7 

 

 

 

 

    (นายนที   ด ารงค์) 

 นายกเทศมนตรีต าบลสันทรายหลวง 

 

 


